KO.271.3.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

- zaproszenie do skfadania ofert

Nazwa zamoéwienia publicznego:

Obstuga bankowa budzetu Gminy Rudka oraz jednostek organizacyjnych Gminy Rudka

Nazwa i adres Zamawiajgceqo

Gmina Rudka

ul. Branska 13, 17-123 Rudka
e-mail: sekretariat@rudka.pl
Godziny urzedowania: 8.00 — 16.00

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 130 000 ztotych prowadzone jest w

trybie zapytania ofertowego.

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: zarzadzenie nr 68/2023 Wéjta Gminy
Rudka z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych oraz art. 2ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Rudka oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Rudka w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2028 r., tj. 48 miesiecy.

Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:

otwarcie i prowadzenie oprocentowanych rachunkdéw biezgcych oraz pomocniczych
nastepujacych jednostek:

a) Urzedu Gminy Rudka,

b) Szkoty Podstawowe] im. Jana Pawta Il w Rudce,

c) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudce,

d) Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudce;

otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw w ztotych polskich dla wszystkich wyzej
wymienionych jednostek, na warunkach zadeklarowanych w ofercie;

z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy zostang zawarte odrebne umowy
obstugi bankowej na warunkach zadeklarowanych w ofercie, wedtug jednolitego wzoru
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umowy, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze specyfiki jednostki np. brak kredytu
odnawialnego krétkoterminowego w rachunku biezgcym oraz obstugi ptatnosci masowych;
- oprocentowanie rachunkéw zmienne, wysokos¢ oprocentowania bedzie ustalana w oparciu
stawke WIBID 1M oraz statg w okresie obowigzywania umowy marze, okreslong w ztozonej
przez wykonawce ofercie.
- miesieczna kapitalizacja odsetek na rachunkach,
- realizacje polecen przelewéw elektronicznych i papierowych,
- dokonywanie przelewdw wewnatrz banku, bez optat i prowizji,
- realizacje zlecen ptatniczych réwniez z wptywow biezgcych, bez optat i prowizji,
- transfer srodkéw ptatniczych w systemie Eliksir,
- przyjmowanie wptat gotéwkowych, dokonywanych przez zamawiajgcego,
- przyjmowanie wptat gotéwkowych od osdb trzecich na rachunki zamawiajacego, bez optat i
prowizji,
- codzienne sporzgdzanie i wydawanie wyciggdw bankowych, bez optat i prowizji; zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ samodzielnego drukowania wyciggdw za pomocg systemu bankowosci
elektronicznej,
- podawanie w wyciggu bankowym (zaréwno w formie papierowej jak i elektronicznej) przy
wptatach bezgotdwkowych podatkdow i optat, daty obcigzenia rachunku bankowego podatnika,
bez optat i prowizji,
- wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej wraz z zainstalowaniem odpowiedniego
oprogramowania oraz przeszkolenie pracownikdéw,
- system bankowosci elektronicznej musi umozliwia¢ dokonywanie przelewdéw oraz uzyskiwanie
informacji o stanie wszystkich rachunkéw, podglad salda kazdego rachunku, przegladanie
historii operacji na wszystkich rachunkach, drukowanie wyciggdéw, przelewdw i potwierdzen
przelewu,
- udzielanie ,na hasto” osobom upowaznionym informacji telefonicznych o stanie salda na
rachunkach i wszelkich operacjach przeprowadzonych w ciggu danego dnia,
- wydawanie blankietow czekowych zgodnie z potrzebami zamawiajgcego,
- przechowywanie depozytéw,
- wydawanie zaswiadczen oraz sporzgdzenie wydruku historii rachunku, bez optat i prowizji.
- obstuge ptatnosci masowych (dotyczy rachunku budzetu gminy) — zapewnienie dostepnosci
ustugi identyfikacji przychodzacych ptatnosci masowych kontrahentéw poprzez umieszczanie
indywidualnych oznaczen w numerze rachunku o charakterze wirtualnym, dla nastepujgcych
ptatnosci: podatek rolny, podatek od nieruchomosci, podatek le$ny, optata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, opfata za wode i $cieki, bez pobierania optat i prowizji
- udzielenie krétkoterminowego kredytu w rachunku biezgcym (dotyczy rachunku budzetu
gminy) do wysokosci przyjetej w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy - na warunkach
podanych w ofercie - zabezpieczonego w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
=  sptata kredytu bedzie nastepowac ze srodkéw zgromadzonych na rachunku biezgcym,
=  oprocentowanie kredytu w oparciu o zmienng stope WIBOR 1M oraz stata w okresie
kredytowania marze banku,

=  odsetki bedg obcigzaty rachunek biezgcy na koniec kazdego miesigca,

=  przewiduje sie mozliwos¢ wczesniejszej sptaty kredytu bez dodatkowych optat,

=  przewiduje sie mozliwos¢ niewykorzystania catej kwoty kredytu bez dodatkowych optat,
odsetki bedg naliczane od wykorzystanej kwoty kredytu,

=  nie przewiduje sie zadnych opfat i prowizji zwigzanych z udzieleniem kredytu,

= do celéw kalkulacji ceny ofertowej nalezy przyja¢: kwote kredytu 300 000 zt, stawke
WIBOR 1M z dnia 15.11.2024 r., termin uruchomienia kredytu 01.01.2025 r., do naliczania
odsetek nalezy zastosowaé kalendarz rzeczywisty (rok liczy 365/366 dni, miesigc
rzeczywistg ilos¢ dni), sptata kredytu w dniu 31.12.2028r.

Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania przez Wykonawce optat z tytutu:



V.

wydawania opinii bankowych oraz zaswiadczen na wniosek Zamawiajgcego oraz jednostek
organizacyjnych Gminy,

zmiany karty wzoréw podpisow,

dodatkowych opfat z tytutu obstugi systemu bankowosci elektronicznej (innych niz
wymienione w ofercie),

wykonywania czynnosci zwigzanych z konsolidacja sald,

wykonywania czynnosci zwigzanych z identyfikacjg ptatnosci masowych,

potwierdzenia sald.

Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2028 r.

V.

1.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

a.

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na
terenie Polski oraz na realizacje ustug objetych przedmiotem zamdwienia, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2024, poz. 1646 ze
zm.), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 - Prawo bankowe inny dokument
potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania czynnosci bankowych.

posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca posiada siedzibe
lub placéwke (oddziat, filie) na terenie powiatu bielskiego lub gmin osciennych Gminy
Rudka zapewniajgcg petng realizacje przedmiotu zamdwienia.

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

2. Sposdb dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

V1.

N

a.

ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia - nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w
niniejszym zapytaniu ofertowym. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie
wynikaé, iz ww. warunki Wykonawca spetnit;

niespetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Wykaz dokumentow, jakie majg dostarczyé Wykonawcy

Formularz ofertowy wg zatacznika Nr 1 do zapytania;

Oswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zapytania;

Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski oraz na realizacje ustug
objetych przedmiotem zamodwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo bankowe Dz. U. z 2024, poz. 1646 ze zm.), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 -
Prawo bankowe inny dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania
czynnosci bankowych;

Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie



wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéow

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazuja:
m pisemnie na adres: Urzad Gminy Rudka, ul. Branska 13, 17-123 Rudka
m lub drogg elektroniczng, na adres: sekretariat@rudka.pl

2. Tresé zapytania ofertowego oraz wszelkie informacje dotyczace niniejszego postepowania
(wyjasnienia, odpowiedzi na pytania, ogtoszenia) beda dostepne réwniez na stronie
internetowej http://bip.ug.rudka.wrotapodlasia.pl w zaktadce ,,Zamdwienia publiczne”.

3. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest w
sprawach merytorycznych: Monika Agnieszka Dygas, tel. 85730 58 52, w sprawach
proceduralnych Monika Dgbrowska, tel. 85 730 58 53, w godzinach 8 — 16.

VIll. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania Wykonawcow ztozong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Sposob przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona wg lub na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Oferta, aby byta wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli wykonawcy,
wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub przez osoby posiadajgce
pisemne petnomocnictwo.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.

X. Miejsce, termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w zamknietej kopercie na adres:
Urzad Gminy Rudka, ul. Branska 13, 17-123 Rudka, sekretariat
do dnia 04.12.2024 r. do godz. 14.00
2. Koperta zawierajgca oferte powinna by¢ zaadresowana nastepujgco:
Gmina Rudka, ul. Branska 13, 17-123 Rudka
Obstuga bankowa budzetu Gminy Rudka
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Rudka

OFERTA

XI. Sposob obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.
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10.

XIl.

1.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamodwienia, nie dopuszcza sie

wariantowosci cen. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen jednostkowych, okreslen ,od-do”,

réznicowania cen w przedziatach kwotowych.

Do kalkulacji ceny ofertowej nalezy przyja¢ nastepujace dane:

- otwarcie i prowadzenie 20 rachunkéw biezgcych i pomocniczych,

- zamkniecie rachunku — 5 rachunkéw

- 20 przelewdw papierowych miesiecznie,

- 500 przelewodw elektronicznych miesiecznie,

- wypfaty gotdwkowe 120 000 zt miesiecznie,

- wptaty gotéwkowe 50 000 zt miesiecznie,

- wydawanie blankietéw czekéw — 12 miesiecznie,

- wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej (wraz z ewentualnym oprogramowaniem,

instalacjg oprogramowania i przeszkoleniem pracownikéw) — 2 stanowiska,
- miesieczny abonament za ustuge bankowosci elektronicznej (wraz z serwisem i aktualizacja
oprogramowania) — 2 stanowiska

- przechowanie depozytu — 1 depozyt.
Kalkulacja ceny ofertowe] oparta jest o wartosci szacunkowe, ktére ulegng zmianie w czasie
trwania umowy. Zaproponowane przez bank ceny jednostkowe beda state w okresie
obowigzywania umowy.
Oprocentowanie rachunkéw dla potrzeb sporzgdzenia oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o stope
WIBID 1M z dnia 15.11.2024 r. oraz marze banku. Marza bedzie stata w okresie obowigzywania
umowy.
Do celéw kalkulacji ceny kredytu nalezy przyjgé: kwote kredytu 300 000 zt, stawke WIBOR 1M z
dnia 15.11.2024 r., termin uruchomienia kredytu 01.01.2025 r., do naliczania odsetek nalezy
zastosowacd kalendarz rzeczywisty (rok liczy 365/366 dni, miesigc rzeczywistg ilos¢ dni), sptata
kredytu w dniu 31.12.2028 r.
W formularzu cenowym nalezy podac cene jednostkowg dla danej pozycji, a nastepnie obliczy¢
jej wartos¢ z wykorzystaniem podanych w formularzu danych.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

Cene za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w
formularzu cenowym. Wartos$¢ razem z wiersza 14 formularza cenowego (zatgcznik nr 2)
nalezy przenie$¢ do formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik do niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktédw obliczonych
w oparciu o ustalone kryterium przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga
Cena 80 %
Oprocentowanie srodkéw na rachunkach 10%

Oprocentowanie kredytu w rachunku

. 10 %
biezgcym




2. Oferta wypetniajagca w najwyzszym stopniu wymagania otrzyma maksymalng liczbe punktéw.
Pozostatym wykonawcom, wypetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako
warto$é punktowa oferty. Liczba punktéw bedzie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

a) kryterium cena:
najnizsza cena+1

C= x 100 x 80%
cena badanej oferty+1

C — liczba punktéw w kryterium cena

b) kryterium oprocentowanie srodkéw na rachunkach biezacych i pomocniczych

Ob+100
0 = womomm e x 100 x 10%
On+100
O - liczba punktéw w kryterium oprocentowanie $rodkéw na rachunkach biezgcych i

pomocniczych
Ob — oprocentowanie badanej oferty
On — najwyzsze oprocentowanie

c) kryterium oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym
Kn+0,1

K= x 100 x 10%
Kb+0,1

K — liczba punktéw w kryterium oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym
Kn — najnizsze oprocentowanie
Kb — oprocentowanie badanej oferty

taczna punktacja oferty (P)

P=C+0+K

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja zamoéwienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg ilosé punktow.

XIII. Ogftoszenie wynikow postepowania

O wynikach postepowania zostang powiadomieni wszyscy wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w
postepowaniu.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny lub



zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

XIV. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego, formalnosci, jakich nalezy dopetnié przed
podpisaniem umowy.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana.

2. Istotne postanowienia, jakie zostang wprowadzone do umowy, zawarto w zatgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego.

3. Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte bedzie zobowigzany do przygotowania

projektéw umowy, dla kazdej z jednostek organizacyjnych wymienionych w opisie przedmiotu
zamoéwienia odrebnie (obstuga ptatnosci masowych i udzielenie kredytu w rachunku biezgcym
dotyczg tylko rachunku budzetu), zawierajgcego istotne postanowienia, ktére zawiera zatacznik
nr 4 do zapytania ofertowego i przedstawienia go Zamawiajgcemu do akceptacji, w terminie 7
dni od otrzymania zawiadomienia o wyborze jego oferty.

XV. Zataczniki do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy
Formularz cenowy
Oswiadczenie wykonawcy.
Istotne postanowienia umowy

PR

Rudka, 19.11.2024 r.

Zatwierdzam:

Wojt

Marcin Gawrysiak



