ZARZADZENIE NR 15/09

Woéjta Gminy Rudka z dnia 19.06.2009r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia kontroli ksi¢gozbioru w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Rudce.

Na podstawiec Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5
listopada 1999r. w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 93 poz.
1077) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia kontroli ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Rudce w nastepujacym skiadzie:

l. Jerzy Gabrysiak — przewodniczacy komisji,

2. Jolanta Mankowska — czlonek komicji,

3. Marcin Gawrysiak — czlonek komisji.

§ 2. Komisja przeprowadzi kontrolg ksiggozbioru w dniach od dnia 22.06.2009r. do dnia
15. 7.2009r. zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 3. Regulamin pracy komisji stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenic wchodzi w zycie 7 dniem podpisania.




Zalaernik do zarzadzenia Waojta Gminy Rudka
Nr 152000 2 dnia 19062009,

REGULAMIN PRACY KOMISJI SKONTROWEJ

§ 1. Do zadan komisji nalezy:
1. Sprawozdanie dokumentacji ostatniej kontroli zbioréw.
2. Sprawozdanie zapisow w ksiggach inwentarzowych.

3. Porownanie dowodow ubytkow z zapisami w rejestrze ubytkow i ksiggach
inwentarzowych.

4. Sprawozdanic prawidlowosci kartotek i ksiazek wypozyczonych czytelnikom.

5. Sporzadzenie dokumentacji kontroli zbiorow.

6. Opracowanie zalecen majacych na celu poprawe gospodarki zbiorami.

§ 2. Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidlowym
przebiegiem. Za prawidlowy przebieg kontroli ksiggozbioru odpowiada przewodniczacy
komisji.

§ 3. Prace komisji sa prowadzone wylaczenie przy jej petnym skladzie.

§ 4. Praca komisji przebiega w nastepujacych etapach:

1. Etap I — sprawozdanie zgodnosci ubytkow naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkow.

2. Etap Il — sporzadzenie katalogu topograficznego w uktadzie numerycznym przez
spisywanie numeroéw inwentarzowych ksigzek znajdujacych si¢ na potkach i u
czytelnikow oraz sprawozdanie zgodnoSci z zapisem w ksiggach inwentarzowych.

3. Etap Il — naniesienie na arkusze skontrowe nr inwentarzowych ksigzek wg
sporzadzoncgo katalogu topograficznego.

4. Etap IV — podliczenie arkuszy

5. Etap V - skorygowanie popetnionych pomylek oraz ustalenie brakow.

6. Etap VI — sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materialdéw wraz z jej uzasadnieniem oraz okresleniem wartoS$ci |
przedstawienie jej Wojtowi Gminy.




