Sprawozdanie
z kontroli doraznej przeprowadzonej w dniu 19 maja 2008 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rudce

Kontrolg objgto Urzad Stanu Cywilnego w Rudce, wehodzacy w sktad Urzedu Gminy
w Rudce (art. 5 a ust. 1 prawa o asc.)
Regon Urzgdu Gminy w Rudce: 050511428; NIP 543-14-45-407

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Andrzej ANUSIEWICZ — Woijt
Gminy Rudka wybrany na to stanowisko dnia 12 listopada 2006 roku.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Krystyna KAMINSKA — powolana
na stanowisko Kierownika USC Uchwala Rady Gminy Rudka Nr 1X/35/92
z dnia 07 grudnia 1992 roku.

Kontrolg przeprowadzity:

- Halina OKULEWICZ - Kierownik Oddziatu ds. rejestracji stanu cywilnego,
obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w  Bialymstoku; na podstawie upowaznienia Nr 15/08
z dnia 16 maja 2008 roku podpisanego przez Pana Andrzeja Wiladystawa
GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydziatu,

- Joanna WASILUK - inspektor wojewodzki w ww. Oddziale; na podstawie
upowaznienia Nr 16/08 z dnia 16 maja 2008 roku podpisanego przez Andrzeja Wiadyslawa
GAWKOWSKIEGO — Dyrektora Wydziatu.

Adres Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego — Biatystok 15-213, ul. Mickiewicza 3.

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor nad dzialalno$cig urzedéw stanu cywilnego woj.
podlaskiego.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

- art. 8 ust. 3 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 161, poz. 1688,
Dz. U. z 2007 roku Nr 21, poz. 125) i § 24 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzqdzania akiow
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczania oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow
(Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.),

- art. 1la ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 roku o zmianie imion i nazwisk (tekst

Jjednolity z 2005 roku Nr 233, poz. 1992, Dz. U. z 2007 roku Nr 21, poz. 125).

Zasady i tryb prowadzenia kontroli okre§la zarzadzenie Wojewody Podlaskiego Nr 80/05
z dnia 11 maja 2005 roku.

Temat kontroli:

Celem kontroli bylo ustalenie, czy Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego w Rudce na
biezaco realizuje zadania okreslone nastgpujacymi przepisami:
1. zdnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pézn. zm.)




2. z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr
161, poz. 1688; Dz. U. z 2007 roku Nr 21, poz. 125)

3. oraz rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r.
w sprawie szczegélowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow akiow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow (dz. U. Nr 136,
poz. 884 z poézn. zm.)

4. z dnia 15 listopada 1956 roku o zmianie imion i nazwisk (tekst jednolity z 2005 roku
Nr 233, poz. 1992).

W trakcie kontroli obecna byta Pani Krystyna Kaminska — Kierownik USC w Rudce.

Osoby kontrolujace wpisaty si¢ do ksiggi kontroli w Urzedzie Gminy w Rudce pod
numerem 2/08.

Kontrolg objeto ksiggi urodzen, matzenstw i zgondéw oraz akta zbiorowe za rok 2008
(wg stanu na dzien kontroli).

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe

Ksigga zawiera akty urodzen za lata 2003-2008 (wg. stanu na dzien kontroli).
W 2008 roku Kierownik USC w Rudce sporzadzil 1 akt urodzenia na podstawie
decyzji.

Nr 1 z dnia 28 stycznia 2008 roku.

Akt sporzadzony zostal na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Rudce Nr USC.5150-1/08 z dnia 28 stycznia 2008 roku, co prawidtowo odnotowano
w rubr. ,,uwagi”. Wniosek ztozyta matka dziecka, zostal on réwniez podpisany przez
ojca dziecka. Na podaniu widnieje data wplywu do USC. Decyzje podjat organ
wihasciwy. Odbior decyzji zostal pokwitowany przez obydwoje rodzicow.

Réwniez na wniosek tej samej osoby podjeta zostata decyzja o uzupehieniu aktu
urodzenia dziecka. Podstawe stanowily odpisy skrocone aktow urodzen rodzicow
dziecka z USC w Elblagu i USC w Bialymstoku. Zwrotne potwierdzenie odbioru
decyzji podpisane przez rodzicow dziecka znajduja si¢ w aktach.

II. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

Ksiega zawiera akty malzenstwa za lata 2006 — 2008.
Wszystkie akty sa podpisane przez Kierownika USC w Rudce - § 6 wust. 2
rozporzqdzenia.
Akty podpisane zostaly przez osob¢ uprawniona — art. 6 ust. 1-3 ustawy — prawo o asc.
Kolejno$¢ w numeracji aktéw jest zachowana - § 3 rozporzqdzenia.

Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktu po jego sporzadzeniu sa
zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.
Sprawdzono akty malzenstw wpisane do ksiggi w 2008 roku (wg. stanu na dzien

/" kontroli) i ustalono co nastepuje:
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- 1 akt dotyczy matzenstwa, zawartego przed Kierownikiem USC —art. 1 § 1 kri o,
- 2 akty dotycza malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym —art. 1 § 2 kri o.

- Akt maltzenstwa Nr 1/2008 dotyczy malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC
w Rudce.

Zapewnienia i wymagane dokumenty (art. 54 prawa o asc) zostaly zlozone
Kierownikowi USC w dniu 26 lutego 2008 roku, a zwiazek malzenski zostal zawarty
w dniu 05 kwietnia 2008 roku. Termin o ktérym mowa w art. 4 kr i o zostat
zachowany. Ponadto w aktach zbiorowych znajdujg sie odpisy skrocone aktéw urodzen
oraz o$wiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu zwiazku matzenskiego. Do
ztozonych dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych nie zgloszono uwag.
Zwigzek malzenski zawarty zostal przez osoby pelnoletnie.

Akt malzenstwa wypisano prawidtowo.

- Akty malzenstw Nr 2/2008 i Nr 3/2008 dotyczg zwiazku matzenskiego zawartego
przed duchownym ze skutkiem cywilnym.

e zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa w kazdym przypadku wydat Kierownik USC wlasciwy ze wzgledu
na miejsce zamieszkania jednego lub obojga nupturientow,

e termin waznosci zaswiadczenia okreslano prawidtowo —art. 4° § 2 kr i o,

e za$wiadczenia od duchownego, potwierdzajace zawarcie malzenstwa
..konkordatowego” wplynety do USC w wymaganym ustawowo terminie - arf.
8§ 3krio,

e akty malzenstw sporzadzono niezwlocznie - art. 61 a ust. 2 prawa o asc.

[ tak np.:

Nr 2/2008; zwiazek malzenski zawarty w dniu 05 kwietnia 2008 roku, zaswiadczenie
wptyneto do USC dnia 08 kwietnia 2008 roku, akt wypisano dnia 08 kwietnia 2008 roku. Bez
uwag.

Nr 3/2008; zwiazek matzenski zawarty w dniu 12 kwietnia 2008 roku, zaswiadczenie
wplyneto do USC dnia 14 kwietnia 2008 roku, akt wypisano dnia 14 kwietnia 2008 roku. Bez
uwag.

e Data wplywu zaswiadczenia do USC odnotowana jest na kazdym dokumencie.

e W aktach zbiorowych do kazdego aktu matzenstwa znajduja si¢ wymagane
dokumenty — art. 54 prawa o asc.

e Poréwnano dane osobowe zawarte w zaswiadczeniach z treécig aktow matzenstwa, nie
stwierdzono bledow.

e Akty malzefistwa wypisano prawidtowo.

e Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci miejscowej organu uprawnionego do
sporzadzenia aktow.
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II1. Ksiega zgonow i akta zbiorowe

Ksigga zawiera akty sporzadzone w latach 2000 — 2008 (wg. stanu na dzien kontroli).
- W 2000 roku sporzadzono 14 aktéw zgonu,

- W 2001 roku sporzadzono 15 aktéw zgonu,

- W 2002 roku sporzadzono 19 aktéw zgonu,

- W 2003 roku sporzadzono 12 aktéw zgonu,

- W 2004 roku sporzadzono 13 aktéw zgonu,

- W 2005 roku sporzadzono 12 aktéw zgonu,

- W 2006 roku sporzadzono 19 aktéw zgonu,

- W 2007 roku sporzadzono 8 aktéw zgonu,

- W 2008 roku sporzadzono 3 aktéw zgonu.

Ksigga zgondéw za poszczegolne lata jest zamknigta i otwarta na kolejny rok zgodnie
z ¢ 12 rozporzqdzenia.
Nalezy zauwazy¢, iz zgodnie z § 12 ust. 1 rozporzadzenia ,ksigge stanu cywilnego
zamyka si¢ przez wpisanie o tym stosownej adnotacji na nastgpnej stronie ksiggi po
ostatnim sporzadzonym akcie stanu cywilnego w danym roku kalendarzowym™.
Natomiast ust. 2 ww. rozporzadzenia stanowi, ze — Urzad stanu cywilnego, ktéry w
danym roku kalendarzowym nie wykorzystal wszystkich stron zawartych w ksiedze
stanu cywilnego, moze ksigge t¢ wykorzysta¢ w latach nastgpnych, nie dtuzej jednak niz
przez okres 5 lat.

W zwigzku z powyzszym zalecono zakonczy¢ ksiege zgonow w roku 2008 -
prowadzong od 01 stycznia 2000 roku.

W 2008 roku sporzadzono 3 akty zgonu (wg. stanu na dzien kontroli)

Wszystkie akty sg podpisane przez Kierownika USC w Rudce oraz przez osobe
zglaszajacg zgon. Akty sa wypisane pismem r¢cznym czytelnie. Kolejno$¢ numeracji aktow
jest zachowana (§ 3 rozporzqdzenia). Wolne rubryki w poszczegdlnych aktach zostaty
wykre$lone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia.

Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do sporzadzenia aktu —
art. 10 ust. 1 prawa o asc.

Do kazdego aktu zgonu jest karta podpisana przez lekarza stwierdzajacego zgon.
W kazdej karcie w poz. miejsce zgonu wpisana jest prawidlowo nazwa miejscowosci,
w ktorej nastapilo zdarzenie. Poréwnano dat¢ zgonu i nazwe miejscowosci w ktérej nastapit
zgon wpisana w karcie zgonu i w akcie zgonu nie stwierdzajac bledow.

IV. Sprawdzono teczke ,.Odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego” USC 5141

Ww. teczke zalozono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. z 1999 roku, Nr 112 poz. 1319
z pézn. zm.).
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W teczce zalozony zostal spis spraw. Na podaniach o wydanie odpisu aktu
znajduja si¢ pieczecie wptywu do USC. Ponadto z podan wynika stopiefi pokrewienistwa
osoby wnioskujacej o odpis w stosunku do osoby, ktorej odpis aktu ma dotyczy¢.

Whnioskodawcy kwituja odbior odpiséw aktéw na podaniach.

Na tym sprawozdanie z kontroli zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
znajduje si¢ w Urzedzie Gminy w Rudce natomiast drugi w aktach Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Biatymstoku.

.............................

Podpisy kontrolujacych:——

(data sporzadzenia sprawozdania)

Otrzymuje:

1. Wojt Gminy
Rudka

2. ala



