ZARZADZENIE NR 17/14
WOJTA GMINY RUDKA
z dnia 1 kwietnia 2014 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zamoéwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907) Wojt Gminy Rudka zarzadza,
co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Komisje przetargowg do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej 14 000 euro w skiadzie:

1) Jerzy Gabrysiak — Przewodniczacy Komisji
2) Monika Dabrowska — Sekretarz Komisji

3) Anna Boratyriska — Cztonek Komisji

4) Marcin Gawrysiak — Czlonek Komisji.

§ 2. Komisja przetargowa jest powotana do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia oraz do czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
oraz regulaminem pracy komisji, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Komisja przetargowa ma charakter staty.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/13 Wojta Gminy Rudka z dnia 21.01.2013 r. w sprawie
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Rudka
Nr 17/14 z dnia 1 kwistnia 2014 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powofanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamdwienie publiczne na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi udzielane przez Gming Rudka.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z
2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.) ustala si¢ nastepujacy regulamin dziatania komisji powolywane)
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwany
dalej Regulaminem.

o ]
1. Regulamin stosuje si¢ do postgpowan o wartosei przekraczajacej réwnowarto$¢ kwoty 14.000
eura.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie znajduja przepisy
ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
ze zm.), zwanej dalej ustawa, ‘

§ 2.
Powolanie Komisji Przetargowe] - .
1. Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech czlonkow: - ‘
a) przewodniczgcego,
b) sekretarza,
¢) czionka. :
2. Czionkéw Komisji Przetargowe] powoluje i odwoluje kierownik zamawiajacego — Wajt
Gminy Rudka, zwany dalej Wojtem,
3. Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowia osoby powotane
Zarzadzeniem Nr [7/14 Wojta Gminy Rudka z dnia 1 kwietnia 2014 r,
4, Komisja ma charakter staty.

§3.

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i
dodwiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcdw i Konsultantdw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

&)




odebranie o$wiadczen czlonkow komisji o zaistnieniu Jub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o
zamOwienie publiczne.

podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

. w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert

wystgpuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skfadu Komisji o witadciwych dla
przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

. 0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz

zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

. wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane sa,

udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygniecia protestu.

. protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje, do rozpatrzenia

Kierownikowi Jednostki

§7.

Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:

L
2.
3,

czynny udziat w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych,

. prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w

zakresie przekazanym Czlonkowi,

. wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Czlonek Komisji przekazuje

Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspdlnego zaopiniowania,

. w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie, w

jakim powierzono mu wykonanie zadania

§8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegolno$ci nalezy:

ks
2

%
.

zapoznanie czfonkow Komisji z przedmiotem zamdwienia publicznego,

przedstawienie posiadane] dokumentacji oraz materialéw zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia,

udostegpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego
trwania,

wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

§9.

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczeg6lnosci nalezy:



- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej aceny ofert,

- kazdy z cztonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje z
wnioskiem do Wojta zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne
oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$é uniewaznienia postgpowania.

§ 14.
Do udzielania wyjasniefi i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 15.
. Wojt stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wajta Komisja powtarza uniewazniong czynnosc, podjgta z naruszeniem prawa.

§ 16.
Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji calos¢ dokumentacji zwigzane] =z
postgpowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje a nastgpnie przekazuje Przewodniczacemu
Komisji.

§17.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisjg¢ obowigzujg:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 z zm.),
2) decyzje Wéjta Gminy Rudka.




