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ZAPYTANIE OFERTOWE

- zaproszenie do sktadania ofert

Nazwa zamoéwienia publicznego:

»Zakup i dostawa mebli na wyposazenie oddziatu przedszkolnego w
ramach projektu pod nazwgq: ,, Przedszkolaki na start”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego POKL”

Zatwierdzam:

Wjt
Andrzej Anusiewicz

Rudka, 06.06.2014 r.
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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Rudka

ul. Branska 13

17-123 Rudka

tel. (85) 7305852, fax (85) 7305851

e-mail: ugrudka@op.pl

Strona WWW: http://bip.ug.rudka.wrotapodlasia.pl
Godziny urzedowania: 8.00 — 16.00

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego.

2. Podstawa prawna udzielenia zamodwienia publicznego: zarzadzenie nr 21/2014 Wéjta
Gminy Rudka z dnia 29 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa mebli na wyposazenie oddziatu
przedszkolnego dziatajgcego przy szkole podstawowej w Rudce wchodzacej w sktad
Zespotu Szkét im. Jana Pawta Il w Rudce. Postepowanie jest prowadzone w zwigzku z
realizacjg projektu pod nazwa: ,Przedszkolaki na start”, wspotfinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Priorytetu IX, Dziatania 9.1, Poddziatania 9.1.1
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia z wyspecyfikowaniem rodzaju i ilosci
asortymentéw stanowigcych przedmiot dostawy zawarto w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Objete przedmiotem zamodwienia wyposazenie
musi by¢ fabrycznie nowe oraz posiadac¢ stosowne certyfikaty dopuszczajgce je do
uzytkowania przez dzieci. Wykonawca, z ktdrym zostanie podpisana umowa
zobowigzany bedzie do dostarczenia towaru i wniesienia do wskazanego miejsca w
szkole.

IV. Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Oferty wariantowe.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujgcej odmienny sposdb
wykonania zamoéwienia (oferta wariantowa).

VI. Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji zamdwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy

VII. Wykaz dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia ze
oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego, nalezy przedtozy¢:
1) opisy mebli zawierajgce ich charakterystyke (wymiary, materiaty wykonania) oraz
zdjecia lub rysunki.

‘ VIIIL. Inne dokumenty.

1. Formularz ofertowy wg zatacznika Nr 2 do zapytania.
2. Zatacznik Nr 3 — formularz cenowy.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i
wykonawcy przekazuja:

= pisemnie na adres: Urzagd Gminy Rudka, ul. Brariska 13, 17-123 Rudka
= |ub faksem, nr faksu: 85 730 58 51
= |ub drogg elektroniczng, na adres: ugrudka@op.pl

2. Kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji przestanych faksem badz droga
elektroniczna.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce,
zamawiajgcy uzna, ze pismo wystane przez zamawiajgcego na nr faksu lub adres
poczty elektronicznej podany przez wykonawce w formularzu ofertowym, zostato mu
doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

4. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami
jest Jerzy Gabrysiak - Sekretarz Gminy, w godzinach pracy Urzedu.

X. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania Wykonawcdéw ztozong ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Sposdéb przygotowania oferty
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1. Oferta powinna by¢ sporzadzona wg lub na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 2 do
zapytania ofertowego.

2.0ferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

4. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty, w tym takze zataczniki, byty ponumerowane, a catosé
zszyta w sposoéb uniemozliwiajgcy wypadniecie jakiegokolwiek dokumentu. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane witasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte, sktadajac

Zamawiajgcemu kolejng zamknietg oferte, z dodaniem stowa ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

6. Wycofanie oferty lub wprowadzenie zmian w tresci oferty nie moze nastgpi¢ po uptywie
terminu sktadania ofert.

XIl. Miejsce, termin sktadania

1. Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w zamknietej kopercie na adres zamawiajgcego:

Gmina Rudka
ul. Branska 13
17-123 Rudka

Pokéj nr 1 — sekretariat
do dnia 17.06.2014 r. do godz. 16.00

2. Koperta zawierajgca oferte powinna by¢ zaadresowana nastepujaco:

Gmina Rudka
ul. Branska 13
17-123 Rudka

»Zakup i dostawa mebli na wyposazenie oddziatu
przedszkolnego w ramach projektu pod nazwgq:
,Przedszkolaki na start”

OFERTA

Xlll. Sposéb obliczenia ceny
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1. Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

2. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng ryczattowg brutto tzn. musi
zawierac wszystkie koszty np. zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i sktadki
na ubezpieczenie spoteczne.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Podstawg obliczenia ceny jest zakres zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

4. Wykonawca okreslajgc wynagrodzenie ryczattowe zobowigzany jest do zapoznania sie z
przedmiotem zaméwienia, warunkami wykonania moggcymi mie¢ wptyw na cene oferty.

5. Cena oferty winna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia i nie bedzie
mogta ulec zwiekszeniu przez caty okres trwania umowy w tresci oferty.

XIV. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem:

a) cena ofertowa brutto - 100%

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego powyzej kryterium zostanie dokonana wedtug
nastepujacych zasad:

najnizsza cena brutto sposrdd ofert waznych
W= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i w kryterium ,cena” uzyskata
najwyzszg ilo$¢ punktow.

XV. Ogtoszenie wynikéw postepowania

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej informacje, w ktérej podaje nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli niepodlegajace
odrzuceniu oferty, a takze punktacje przyznang ofertom.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy
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1. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami
oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcy, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte z

punktu widzenia kryteridéw przyjetych w niniejszym zapytaniu.

3. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wykonawce, ktérego

oferta zostata wybrana, odrebnym pismem.

XVII. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy .

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone w tresci zawieranej
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy

1. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatacznik do zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte bedzie zobowigzany do podpisania
umowy zgodnej z zataczonym do zapytania wzorem.

3. Dopuszcza sie zmiane postanowiern zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, w
przypadku zmiany w obowigzujgcych przepisach prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje umowy.

XIX. Zataczniki do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamdwienia.
Formularz ofertowy.
Formularz cenowy.

Projekt umowy.

PwwnNE




