Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 12/05
Wojta Gminy Rudka

7 dnia 30 wrzesnia 2005 r.

Plan kont dla Projektu Z/2.20/111/3.2/42/05

L.WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

1. Konta bilansowe

137- Rachunki $rodkéw pomocowych

138- Rachunek $rodkéw na prefinansowanie

223- Rozliczenie wydatkow budzetowych

228- Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240- Pozostate rozrachunki

268- Zobowiazania z tytutu prefinansowania

907- Dochody funduszy pomocowych

908- Wydatki funduszy pomocowych

967- Fundusze pomocowe

ILWYKAZ KONT ANALITYCZNYCH
Do konta syntetycznego 137 - Rachunki srodkow pomocowych

137-1 — Rachunek srodkéw pomocowych- ZPORR- Kanalizacja sanitarna i przytacza oraz
przewody tloczne 1 przepompownie wies Olendy, gmina Rudka

Ewidencje konta analitycznego stanowig wyciagi bankowe.
Do konta syntetycznego 138 - Rachunek srodkéw na prefinansowanie
138-1 Rachunek pozyczki na prefinansowanie- (nazwa inwestycji)

Ewidencje¢ konta analitycznego stanowig wyciagi bankowe.

Do konta syntetycznego 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-1 Wydatki ze srodkow wiasnych - Kanalizacja sanitarna i przytacza oraz przewody
tloczne 1 przepompownie wie$ Olendy, gmina Rudka

Do konta syntetycznego 228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
228-1 Wydatki z funduszy pomocowych ZPORR - Kanalizacja sanitarna i przylacza oraz

przewody tltoczne 1 przepompownie wies Olendy, gmina Rudka.

Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ w taki sposdb, aby umozliwi¢ ustalenie stanu
nalezno$ci Funduszu pomocowego.



Do konta syntetycznego 240 — Pozostale rozrachunki

240-1 Zobowiazanie funduszu strukturalnego wobec budzetu- ZPORR - Kanalizacja
sanitarna i przytacza oraz przewody ttoczne i przepompownie wies Olendy, gmina Rudka
240-2 Rozliczenie wewngtrzne- srodki wlasne

Do konta syntetycznego 268 - Zobowiqzania 7 tytutu prefinansowania

268-1- Pozyczka na prefinansowanie z banku BGK (nazwa inwestycji)

Ewidencjg¢ analityczng nalezy prowadzi¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ustalenie stanu
zobowigzan wobec Funduszu.

Do konta syntetycznego 907 - Dochody z funduszy pomocowych

907-1 Dochody z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — Kanalizacja sanitarna i
przylacza oraz przewody tloczne 1 przepompownie wie$ Olendy, gmina Rudka

Ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ w sposob pozwalajacy ustali¢ dochody uzyskane z
Funduszu pomocowego na realizacj¢ Projektu.

Do konta syntetycznego 908 Wydatki z funduszy pomocowych
908-1 Wydatki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - Kanalizacja sanitarna i

przytacza oraz przewody tloczne i przepompownie wie§ Olendy, gmina Rudka

Ewidencj¢ analityczng nalezy prowadzi¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu wydatkdéw
finansowanych ze $rodkéw pomocowych poniesionych na realizacj¢ Projektu

Do konta syntetycznego 967 Fundusze pomocowe

967-1 Fundusz pomocowy ZPORR - Kanalizacja sanitarna i przytacza oraz przewody
tloczne i przepompownie wies Olendy, gmina Rudka

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ do stanu Funduszu pomocowego dla Projektu



Zasady otwierania rachunkéw, ewidencji ksiggowej oraz obiegu dokumentow
dotyczacych realizacji Projektu Z/2.20/111/3.2/42/05 Kanalizacja sanitarna i
przylacza oraz przewody tloczne i przepompownie wies Olendy, gmina Rudka .

8 Czes¢ ogdlna

1. Niniejsze zasady okreslajg procedury otwierania w BGK rachunkéw bankowych dla
projektow albo dziatan prefinansowanych ze $rodkéow pozyczki budzetowej,
dysponowanie tymi rachunkami oraz ewidencjonowanie pozyczki i rozliczanie splat.

2. Przez uzyte w tresci okre$lenia i skroty nalezy rozumie¢:

1) projekt — projekt albo dziatanie,

2) rachunki — rachunki bankowe,

3) UE — Unia Europejska,

4) MF — Ministerstwo Finanséw

5) Fn— Referat finansowo budzetowy,

6) BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego,
7) FP — Fundusze Pomocowe.

II. Otwarcie rachunku w BGK.

1. Rachunek w BGK na prowadzenie obstugi projektow prefinansowych ze srodkéw
pozyczki otwierany jest przez Wojta Gminy lub jednostke organizacyjng, dziatajacqg na
podstawie petnomocnictwa Wojta.

2. Rownolegle z wnioskiem o otwarcie rachunku bankowego na prefinansowanie ze
srodkéw pozyczki budzetowe] skladany jest wniosek o otwarcie w BGK rachunku
$rodkoéw wihasnych i1 rachunku kosztow.

3. Rachunki bankowe o ktérych mowa w pkt.1 i 2 otwiera si¢ odrebnie dla kazdego
projektu finansowanego z funduszy UE.

4. Dysponentami rachunkow sa:

1) Gmina Rudka — dla projektow realizowanych przez Urzad Gminy
2) Jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej — dla projektow
realizowanych przez te jednostki na podstawie pelnomocnictwa Wajta.

III.  Zasady funkcjonowania rachunku.

1. Jednostki wymienione w czgéci II ust.1 zobowigzane sa dziata¢ zgodnie z planem
budzetu gminy 1 zgodnie ze standardami dla okres§lonych programoéw oraz
regulaminem BGK w sprawie otwierania i prowadzenia rachunkow do obstugi
projektow prefinansowanych ze srodkow pozyczki budzetowej.

2. Otwarcie rachunku do obshugi projektu z pozyczki budzetowej stanowi podstawe do
zlecenia ptatnoscei w ciezar rachunku pozyczki na rzecz beneficjenta .

3. Zlecenie zaptaty dokonywane jest za pomoca ,polecenia przelewu”. Zasady
udokumentowania zlecenia zaptaty regulujg odr¢bne przepisy (umowa o
wspotfiansowaniu projektu, umowa pozyczki, rozporzadzenia wprowadzajace
programy UE oraz akty wewnetrzne samorzadu).

4. Zlecenia zaplaty podpisuja ze strony dysponenta wymienionego w cz. II ust.4, pkt.2
osoby, ktorym Wojt udzielit pelnomocnictwa odrebnym zarzadzeniem.
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Przeplywy finansowe.

W ramach umowy rachunku, o ktérym mowa w cz. Il funkcjonujg rachunki:

1) pozyczki,

2) srodkow wiasnych,

3) kosztow.

Na rachunku pozyczki ksiggowane sg operacje zwigzane z zaplata zobowigzan,
zgodnie ze zleceniem zaplaty w wysokosei odpowiadajacej czgsci podlegajacej
refundacji ze $rodkéw UE, na rachunku $rodkow wilasnych — platnosci udziatu
wlasnego, a na rachunku kosztéw — odsetki od wykorzystanej pozyczki, prowizje za
przelewy, oplaty za prowadzenie rachunku oraz inne koszty wynikajace z zawartej
umowy rachunku.

Ponadto na rachunku $rodkow wilasnych ksiggowane beda odsetki naliczone przez
BGK od srodkéw zgromadzonych na rachunku, ktore zostana zaliczone na dochody
dysponenta rachunku.

Dysponenci rachunkow (a praktycznie Fn) obowigzani sa do dokonywania platnosei z
rachunku pozyczki 1 srodkow wlasnych w terminach okreslonych w harmonogramie
platnosci transz, wynikajacych z umoéw o dofinansowanie ze srodkow strukturalnych
UE.

Dysponenci rachunkéw pozyczki (komorki merytorycznego nadzoru) zobowigzani sa
do miesigcznej aktualizacji harmonogramu ptatnosci i przekazywanie go do oddziatu
BGK w Biatymstoku i do wiadomosci dla Fn (raz w miesigcu, najpozniej do 3-go dnia
kazdego miesigca).

Jednostki wymienione w cz. IT ust.4 (Fn) sa zobowigzani do terminowego zasilenia
rachunku $rodkéw wlasnych w celu pokrycia przez BGK zlecenia platniczego za
realizacj¢ projektu oraz rachunku kosztéw na pokrycie kosztow obstugi pozyczki i
prowadzenia rachunku bankowego. Koszty te obcigzaja dysponenta rachunkow.
Jednostki wymienione w ust.5 ponoszg odpowiedzialno$¢ za prawidiowe
udokumentowanie platnosci oraz za terminowe rozliczenie refundacji pozyczki z UE.
Jednostki wymienione wyzej, po oplaceniu faktury, ostemplowanej przez BGK:

1) opracowuja wniosek o ptatnos¢ (refundacje),

2) przekazuja w terminie do 13 dnia kazdego miesiaca, wniosek wraz z
kompletem zalacznikow do Fn, ktéry po dokonaniu kontroli formalno —
rachunkowej 1 zatwierdzeniu przez Wojta 1 Skarbnika zwraca go do jednostki,
ktéra wniosek opracowata,

3) przekazuja kompletny wniosek do wojewody w celu refundacji poniesionych
wydatkow.

Whioski, ktore nie uzyskaja akceptacji na poszczegdlnych poziomach kontroli,
zwracane sg do jednostki sporzadzajacej (odpowiedzialnej merytorycznie) w celu
usunigcia uchybien. Termin na usunigcie uchybien lub nieprawidtowosci nie moze
przekroczy¢ dwodch dni roboczych (zwrotu i ponownego przekazania).

Refundacja $rodkow zarachowana zostaje bezposrednio na rachunku pozyczki w
BGK.

Udokumentowanie przeplywow finansowych zwigzanych z
prefinansowaniem.

Uruchomienie pozyczki nast¢puje poprzez optacenie faktury dla projektu lub
przekazania $rodkow dla dziatan zgodnie z harmonogramem.



2. Splata pozyczki stanowi otrzymany przez pozyczkobiorcg zwrot funduszy UE. W
przypadku nie otrzymania zwrotu z funduszy UE, pozyczkobiorca zobowiazany jest
do jej splaty ze $rodkow wilasnych.

3. Ewidencja ksiegowa operacji finansowych zwiazanych z refinansowaniem projektow
z pozyczki z budzetu panstwa prowadzona jest w jednostce (w Urzedzie Gminy) — na
podstawie prawidlowo sporzadzonych i zaakceptowanych przez upowaznione osoby
dowody ksiggowe (faktura, wyciag bankowy) oraz w budzecie gminy w zakresie
rachunkéw pozyczki.

VI. Zasady uruchamiania pozyczki, splaty odsetek od wykorzystanej pozyczki
oraz splata pozyczki (schematy przebiegu operacji)

1. Schemat uruchomienia pozvezki

Zasilenie z rachunku Rachunek pozyczki
budzetu Gminy MF
Rachunek $rodkow Rachunek pozyczki
wlasnych w BGK Gminy Rudka

Rachunek wykonawcy

Opis operacji do schematu Nr 1

Po przedstawieniu faktury przez dysponenta rachunku bankowego pozyczki i zasileniu
srodkami z budzetu rachunek srodkow wihasnych (w BKG), Bank:
1) dokonuje transferu srodkéw z rachunku pozyczki MF na rachunek pozyczki
2) realizuje platnosé z tytuhu faktury dwoma przelewami
a) zrachunku $rodkéw wihasnych (ktdry zasilany jest z rachunku budzetu)
b) zrachunku pozyczki



2. Schemat splaty odsetek od pozvezki (termin — pierwszy dzien nastepnego miesigca).

Opis operacji do schematu Nr 2

Zasilenie z
rachunku budzetu
Rachunek w BGK

o

Rachunek
odsetek MF

Rachunek
kosztow

T

Naliczenie

odsetek
przez
BGK

rachunek
pozyczki
pozosta-
jacy w
BGK

0

1) Na koniec kazdego miesigca, Bank od zadtuzenia z tytulu wykorzystanej pozyczki
nalicza odsetki ksiegujac na rachunek pozyczki pozostajacej w BGK.

2) W celu dokonania przez Bank splaty naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek

pozyczkobiorca zasili ze Srodkéw budzetu rachunek kosztow (w BGK)

3) Bank dokonuje platnoscei z tytutu odsetek naleznych od pozyczki obcigzajace;]

rachunek kosztow, przelewajac srodki na konto odsetek MF.
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3. Schemat sptaty pozyczki.

Wplyw $rodkow
zUE

Rachunek sptat
MF

Rachunek
pozyczki w
BGK

Opis operacji do schematu Nr 3

1) wplyw srodkow z UE na rachunek pozyczki w BGK.

©

2) Bank dokonuje przeksiggowania tych srodkéw na rachunek sptat MF. Réwnolegle Bank
pomniejsza zadtuzenie na pozaksiegowym rachunku pozyczki.

Ksiggowanie wptywu Srodkow z UE oraz splata pozyczki na rachunek MF w budzecie gminy

jest dokonywane na podstawie wyciagu bankowego.



VII. Zasady ksiggowan i funkcjonowania kont.

1. Schemat ksiegowan w budzecie
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Opis operacji do powyzszego schematu:

1. Wplyw pozyczki w wysokosci optaconej faktury na podstawie wyciagu bankowego wg

wskaznika udziatu ze srodkow UE (138 — 268). Podstawa — uwierzytelnione opisy
wyciggu bankowego.

2. Ksiggowanie rownolegte pozycji 1 (228 — 138), na podstawie dowodow
ksiggowych wymienionych w pkt.1.

3. Zasilenie (przekazanie) z rachunku budzetu na wspoifinansowanie projektow oraz na
pokrycie kosztéw odsetek od pozyczki, prowizji i optat bankowych (na podstawie



zapotrzebowania na $rodki pieni¢zne (223 — 130).mozna bezposrednio 902 -130 -
wowczas operacja okreslona w pkt 5a nie wystepuje. Podstawa zapiséw w ksiegach
jest przelew $rodkow.

Refundacja $rodkéw z Funduszy UE. Jednostka organizacyjna sktada po optaceniu
faktury (ostemplowanej przez BGK) wniosek o ptatnosc, ktéry po zaakceptowaniu w
trybie obowigzujacych procedur przesyta do Wojewody. Refundacje Wojewoda
przekazuje bezposrednio na rachunek pozyczki. Zwrot srodkow stanowi dochdd
budzetu gminy (268 — 907). Na podstawie uwierzytelnionego odpisu wyciagu
bankowego (sptata pozyczki) BGK otrzymane $rodki z UE przekazuje na rachunek
pozyczki MF.

Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdan od projektantow.

a) w czesci wkiadu z funduszy UE (908 —228)

b) w czesci udziatu wlasnego (902 —223)

Przeksiggowanie roczne wydatkow z konta 902, 908 i dochodow 907, na wynik
finansowy odpowiednio funduszy pomocowych oraz budzetu.

a) 961 — 902 b) 967 — 908 c) 907 — 967

Opis operacji do schematu Nr 2 w podziale na:
a - wspotfinansowanie , b -prefinansowanie

1.

Zasilenie rachunkow w BGK na podstawie wyciagéw bankowych w podziale na
a) wspotinansowanie
b) prefinansowanie

2. Faktury na realizacj¢ wydatkow biezacych inwestycyjnych z podziatem na:

3

a) wspotfinansowanie
b) prefinansowanie
Zaptata faktury na rachunek wykonawcy, na podstawie wyciagu bankowego z

podziatem :

~N N

a) wspotfinansowanie
b) prefinansowanie

. Ksiggowanie rownolegte pozycji 3.
. Przeniesienie zrealizowanych wydatkow budzetowych na podstawie okresowych

sprawozdan finansowych (PK) w podziale na:
a) wspotfinansowanie
b) prefinansowanie

. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow.
. Przeniesienie na podstawie PK na koniec roku dotacji.
. Przyjecie $rodka trwatego w wyniku zakonczonej inwestycji (011-080)



2. Schemat ksiggowan w _jednostce organizacyjnej
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3. Schemat ksi¢ggowan w urzedzie
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Opis operacji do powyzszego schematu

1. Zasilenie rachunkéw w BGK na podstawie wyciagéw bankowych, w podziale:
a) na wspotfinansowanie 130 —223
b) na prefinansowanie 138 - 228
2. Przekazanie dotacji do projektodawcow, na podstawie wyciagu bankowego z podziatem:
a) na wspotfinansowanie 240 — 130
b) na prefinansowanie 240 — 138
3. Rozliczenie przekazanych srodkdéw na podstawie otrzymanych sprawozdan od
projektodawcow i wynikajacego z nich polecenia ksiggowania (PK) w podziale na:
a) wspotfinansowanie 810 — 240
b) prefinansowanie 810 — 240
4. Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie okresowych
sprawozdan finansowych (na PK) w podziale na:
a) wspotfinansowanie 223 — 800
b) prefinansowanie 228 — 800
5.Przeksiggowanie na podstawie PK dotacji na koniec roku a) ib) 810 .




