ZARZADZENIE NR 35/2017
Wojta Gminy Rudka
z dnia 31 pazdziernika 2017r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz. 1047, poz. 2255, z 2017 r. poz. 61, poz. 245, poz. 791, poz. 1089) zarzadzam co
nastepuje:

81
1.Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Rudka i
Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy Rudka przez komisje inwentaryzacyjng
w nastepujacym skiadzie osobowym :

1 Baranowska Sylwia - Przewodniczacy komisji
2. Boratynska Anna - Cztonek komisji

3. Niemyjski Tomasz - Czlonek komisji

4. Mastowska-Polit Agnieszka - cztonek komisji
5. Dominiuk Agnieszka - Cztonek komisji

6. Kaminska Krystyna - Cztonek komisji

2.1nwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w IV kwartale 2017 r.

3. Zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykaz pol spisowych zawarte zostaty w
harmonogramie prac komisji, stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia .

§2
1.Komisje inwentaryzacyjng dzieli sie na dwa zespoty spisowe:
Zespot I:

1) Baranowska Sylwia
2) Boratyniska Anna
3) Niemyjski Tomasz

Zespot 1I:

1) Mastowska-Polit Agnieszka
2) Dominiuk Agnieszka

3) Kaminska Krystyna

2.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. z okresem rozliczenia
do 15 stycznia 2018 r.

83

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo - budzetowego
Urzedu Gminy Rudka do dnia 15.01.2018 r.

84

Cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty spisowe czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



=3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

86
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgcznik, nr ldo
Zarzadzenia Nr 35/2017
Wojta Gminy Rudka z dnia 31 paZdziernika 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Lp. Pole spisowe Termin Sposéb przeprowadzenia Zespét
przeprowadzenia  inwentaryzacji spisowy
L Srodki trwate, do ktérych Od 02.11.2017 r.  Weryfikacja z |
dostep jest utrudniony, do 12.01.2018r. dokumentami

grunty, prawa wieczystego
uzytkowania.

2. Warto$ci niematerialne Od 02.11.2017r. Weryfikacja z |
i prawne do 12.01.2018r. dokumentami

3 Inwestycje rozpoczete Od 02.11.2017r. Weryfikacja z |
do 12.01.2018r. dokumentami

4. Rozrachunki Od 02.11.2017r. Weryfikacja z |
publiczno-prawne do 12.01.2018r. dokumentami

5. Naleznosci i zobowigzaniaz  Od 02.11.2017 r. Weryfikacja z I
pracownikami i osobami nie do 12.01.2018r. dokumentami

prowadzacymi ksigg

rachunkowych
6. Srodki pienigzne w kasie Od 02.11.2017 r. Spis z natury I
do 12.01.2018 .
7. Naleznosci z podatkow i Stan na 31.12. Weryfikacja z I
optat 2017 r. dokumentami
8. Druki Scistego zarachowania,  Stan na 31.12. Spis z natury |
2017 .
0. Pozyczki i kredyty Stan na 31.12. Pisemne uzgodnienie sald 1l
2017 r.
10. Srodki pieniezne Stan na 31.12. Pisemne uzgodnienie sald 1l
zgromadzone na rachunkach 2017 r.
bankowych
11. Fundusze specjalne Stan na 31.12. Weryfikacja z |
2017 r. dokumentami
1 Fundusze wiasne Stan na 31.12. Weryfikacja z I
2017 r. dokumentami
13 Rachunki bankowe Stan na 31.12. Pisemne uzgodnienie sald 1l
specjalnego przeznaczenia 2017 r.
14. Materiaty (zapasy paliwa i Stan na 31.12. Spis z natury |
opatu) 2017 .
15. Materiaty (zapasy paliwa w Stan na 31 grudnia  Spis z natury |
samochodach OSP) 2017 .
16 Srodki trwate, pozostate Stan na 31 grudnia  Spis z natury |
$rodki trwate w jednostkach 2017 .
OsP
17 Srodki trwate, pozostate Stan na 31 grudnia  Spis z natury |

Srodki trwate w Urzedzie

2017 .



