ZARZADZENIE NR 69/1/2020
WOJTA GMINY RUDKA

z dnia 10 listopada 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania post¢gpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na realizacj¢ zadania pn.: ,,Odbieranie i
zagospodarowanie odpadéw komunalnych z nieruchomosci zamieszkalych na terenie
gminy Rudka”

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj.:
Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Powotuje si¢ komisje przetargowg do przeprowadzania postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na realizacj¢ zadania pn.: ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadow
komunalnych z nieruchomosci zamieszkalych na terenie gminy Rudka”, w nastepujacym
skladzie:

1) Jerzy Gabrysiak — Przewodniczacy komisji,
2) Monika Dabrowska — Czlonek komisji,
3) Malgorzata Kunicka — Cztonek komisji.

§ 2. Upowaznia si¢ Komisj¢ do dzialania 1 podejmowania czynnosci w toku
prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z obowigzujacym
w tym zakresie Regulaminem pracy komisji, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 69/1/2020 Wéjta Gminy Rudka
z dnia 10 listopada 2020 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzania post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
realizacj¢ zadania pn.: ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z
nieruchomosci zamieszkalych na terenie gminy Rudka”

§ 1. Organizacja pracy komisji przetargowe;j:

1) komisja przetargowa sklada si¢ z 3 0s6b powotanych przez Wojta,

2) komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania wykonujac rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie powierzone jej czynnodci, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa,
wiedzag i doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych, rzeczoznawcéw i
konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie,

3) pracami komisji kieruje przewodniczacy,

4) w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego, albo w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1. ustawy Prawo zamowien publicznych,
funkcjg¢ przewodniczacego pelni¢ bedzie osoba wyznaczona przez Wojta sposrdd
cztonkéw komisji,

5) odwotlanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych,

6) na wniosek przewodniczacego, po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszcza sig
mozliwo$¢ zmian i uzupelnien sktadu komisji o nowe osoby badZ uczestnictwo w
pracach komisji 0séb, ktoére nie sa cztonkami komisji przetargowe;j,

7) prowadzenie dokumentacji z prowadzonego postepowania na biezgco przy
zastosowaniu odpowiednich drukéw ZP wprowadzonych ustawg Prawo zamdwien
publicznych,

8) stanowisko komisji przetargowej jest wigzace w przypadku obecnosei przynajmnie;j
dwdch osob wehodzacych w jej sklad,

9) czlonkowie komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
praca komisji, w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow,
opinii biegtych i konsultantow,

10) cztonkowie komisji oraz osoby powolane w charakterze biegtych i konsultantéw nie
mogg ujawniaé¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji,

11)czlonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedgcy
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomyiki,

12) wszystkie osoby bioragce udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcego
zobowigzane s, udzieli¢ wyjasnien niezbgdnych dla opracowania stanowiska komisji
w danej sprawie,

13) komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisji,

14) jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe



glosoéw, rozstrzyga glos przewodniczgcego,
15) do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni
sg jedynie jej przewodniczacy, sekretarz lub osoba upowazniona przez

przewodniczacego.

§ 2. Zakres pracy komisji:

§ 3.

1) ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena
ofert oraz sporzadzenie protokotu,

2) przedlozenie Wojtowi propozycji dotyczagcych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

3) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskéw, ogloszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez komisje,

4) powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach,

5) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6) w przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewazZnienie postgpowania komisja
wystepuje z wnioskiem do Wojta zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem
na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$é
uniewaznienia postgpowania.

Zadania przewodniczgcego komisji:

1) ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania komisji, szczegélnie w zakresie:
podpisywania  korespondencji i wnioskdw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem, a bgdacych w zakresie prac komisji,

2) ustalenie pierwszego spotkania komisji,

3) przewodniczenie obradom,

4) wyznaczenie termindw i miejsca posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informacji na sesji otwarcia tj.,

a) podanie kwoty jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zambwienia,

b) podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcéw, a takze ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofercie,

6) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji oraz od o0s6b powotanych w charakterze
bieglych i konsultantéw o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o
zamoOwienie publiczne,

7) podziat pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

8) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
wystgpuje z wnioskiem do Wojta o zasilenie skladu Komisji o wiasciwych dla
przedmiotu zamoéwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcédw lub konsultantow,

9) przewodniczgcy wnioskuje do Wojta o odwotanie cztonka komisji w przypadku:

a) wylgczenia si¢ czlonka komisji z jej prac wskutek zaistnienia okolicznosci o

ktérych mowa w art. 17 ust. 1. ustawy Prawo zaméwien publicznych,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,

¢) naruszenia przez cztonka obowigzkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,

e) wygasnigcia stosunku o pracg pomigdzy pracownikiem a Urzedem Gminy Rudka,



10) wystgpowanie do Wéjta o dokonanie zmian i uzupetnieni sktadu komisji o nowe osoby
badz uczestnictwo w pracach komisji o0séb, ktére nie sg czionkami komisji
przetargowej,

11) przediozenie Wojtowi protokolu z postgpowania o zamdwienie publiczne do
zatwierdzenia,

12) niezwloczne informowanie Wojta oraz zwolywanie nadzwyczajnego posiedzenia
Komisji do rozpatrzenia odwotania,

13) odwotlanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do
rozpatrzenia Wojtowi.

§ 4. Zadania Czlonka Komisji:

1) czynny udzial w danym postgpowaniu we wszystkich pracach komisji,

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) zlozenie pisemnego o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodci  uniemozliwiajacych ~ wykonywanie czynno$ci zwigzanych z
postgpowaniem o zamoéwienie publiczne skladanych na podstawie art. 17 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

4) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

5) kazdy czlonek ponosi odpowiedzialno$é - w zakresie, w jakim powierzono mu
wykonanie zadania,

6) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
(w przypadku, kiedy cena nie jest jedynym kryterium),

7) czlonkowie komisji zobowigzani sa do jego podpisania protokotu, brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkéw powinien zostaé wyjasniony w zataczonej do protokotu
notatce podpisanej przez sekretarza, jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co
do prawidlowosci postgpowania, do protokotu nalezy zalaczyé pisemne zastrzezenia
cztonka.

§ 6. 1. Wojt stwierdza niewaznosé¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta z naruszeniem
prawa.

§ 7. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisj¢ obowigzuja:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien publicznych,
2) decyzje Wojta Gminy Rudka.



