Rudka, dnia 25 maja 2023 r.
KO.271.2.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Rudka, ul. Branska 13, 17-123 Rudka, NIP 5432074901,
Regon 050658960, tel. 85/ 730 58 52, fax 85/ 730 58 51

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamowienie ponizej kwot okre§lonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 22022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.), zgodnie z Zarzadzeniem
Wojta Gminy Rudka Nr 19/2022 z dnia 15 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych.

II1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga pn. ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego

o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy Rudka i jednostkach

organizacyjnych Gminy Rudka.” Ustuga dotyczy nastgpujacych obszarow:

1) Identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka

2) Weryfikacja oraz opracowanie rocznego planu audytu na rok 2023

3) Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie dziatania
Urzgdu Gminy oraz jednostek podlegtych

4) Badania systemu zarzadzania i kontroli

5) Zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego

6) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu

7) Prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
dziatania audytowego

8) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu

9) Uslug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej

10) Audyt wewngtrzny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 272-296
Ustawy o finansach publicznych.

11) Wynagrodzenie audytora bedzie ptatne w okresach miesi¢cznych na podstawie rachunku
lub faktury Wykonawcy ustugi.

IVV. Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych;
2) wymagania dodatkowe dla os6b fizycznych lub podmiotow sktadajacych oferte:
a) co najmniej 2 - letnie do§wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,
b) co najmniej 2 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych,
C) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,



d)

e)
f)

znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamowien publicznych,

znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;,

znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio
o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z
0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o praceg.

V. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego:

1) Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

a)
b)
c)

d)

9)

dane dotyczace Wykonawcy (nazwg, siedzib¢, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);
catkowita kwote nalezno$ci za przeprowadzenie audytu;

w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/0s0b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;
o$wiadczenia o spelnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych;

dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);
dokumenty potwierdzajace znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora
finans6w publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji
publicznej oraz znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, np. o§wiadczenia, referencje, rekomendacje itd.;

zgodg 0sob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

VI. Kryterium wyboru: cena — 80%; doswiadczenie — 20%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilo§¢ punktow obliczona wg nastgpujacego
algorytmu: C min/ C oferty x 80, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsroéd Oferentéw spetniajacych warunki
postepowania,

C of — cena ofertowa badanej oferty.

80 —waga

Maksymalna ilo$¢ punktow — 80.

W ramach kryterium do§wiadczenia Zamawiajacy przyzna nastgpujaca ilo§¢ punktow:

Ilos¢ wykonanych audytéw wewnetrznych Hlo$¢ punktow
dla miasta lub gminy
Co najmniej 2 5 pkt
3-4 10 pkt
5-6 15 pkt
7 1 wigcej 20 pkt




Zamawiajacy uzna do punktaciji wykonanie audytu wylacznie zakonczonego, potwierdzonego
referencjami, poswiadczeniem wykonania lub protokotem odbioru ustugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 20.

VI1. Forma wynagrodzenia: ryczattowe, wyptacone w okresach miesiecznych w terminie
21 dni od dnia przedtozenia faktury, rachunku za ustuge.

VIIl. Oferte nalezy:

1) Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 31 maja 2023 r. godz. 12:00 bezposrednio w sekretariacie
Urzgdu Gminy Rudka, ul. Branska 13, za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Urzad
Gminy Rudka, ul. Branska 13, 17-123 Rudka lub na adres e-mail: monika.dygas@rudka.pl.

2) kryterium decydujagcym o wyborze oferty jest cena i doswiadczenie — przy zatozeniu, ze
wykonawca ztozy oferte spetniajaca wszystkie warunki formalne i niezb¢dne wymagania
okreslone przez zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

3) Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.

4) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1) Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem tel. 85-730 58 54 lub adresem e-mail:
monika.dygas@rudka.pl

2) Osobg do kontaktu jest Monika Dygas — Skarbnik Gminy Rudka.

WOJT

Marcin Gawrysiak



